
办公室主任培训班课程表

	时  间
	地  点
	课程内容
	授课老师

	5月28日14:30
	第九会议室
	开学式
	

	5月28日15:00
	第九会议室
	关于推进社会主义核心价值体系建设的若干问题 
	潘玉腾

	6月4日14:30
	第二会议室
	办公室地位与作用
	郭警修

	6月11日14:30
	第二会议室
	研讨：如何做好办公室工作
	

	6月18日9:00
	第九会议室
	规范行政行为，提高办公室工作效率和服务质量
	李  旭

	6月25日14:30
	第九会议室
	校领导报告（一）
	

	7月5日9:00
	第九会议室
	关于建设学习型政党的几点思考
	廖志诚

	7月5日14:30
	第九会议室
	反腐倡廉专题报告
	待  定

	7月7日9:00
	第九会议室
	公文写作和处理中的常见错情分析
	王  飏

	7月7日14:30
	第九会议室
	校领导报告（二）
	

	7月7日16:30
	第九会议室
	结业式
	

	7月8日
	
	异地学习考察
	


注：若有变化，另行通知。


